ADMINISTRATIVO

BT

INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL SUPERIOR

(Buscas un curso de Administrativo porque te vas a incorporar a un negocio
familiar o estas pensando en algo nuevo en tu propio negocio? En esta formacion
el objetivo consiste en ver el conjunto herramientas implicadas en el area de
administracion de una empresa.

Podrés ver de primera mano supuestos practicos para conseguir desenvolverte de
forma cémoda entre facturas y albaranes. Con herramientas como Word, Excel,
gestion contable en PC, gestion nominas en PC, gestion facturacion en PC. Ademas
de todo ello, veras un supuesto completo practico de una empresa.

INDICE DEL CURSO:

e Contabilidad.
e Programa de gestion contable.
e Recibo salarial.
e Facturacion
o Excel
e Word
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DURACION SEMANALES PLAZOS
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Grado Superior

MCP. Adobe Professional
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MAS INFORMACION EN:

WWW.PUENTEUROPA.COM - 956 587 913 - INFO@PUENTEUROPA.COM



