
 

ADMINISTRATIVO 

 

 

¿Buscas un curso de Administrativo porque te vas a incorporar a un negocio 
familiar o estas pensando en algo nuevo en tu propio negocio? En esta formación 
el objetivo consiste en ver el conjunto herramientas implicadas en el área de 
administración de una empresa.  

Podrás ver de primera mano supuestos prácticos para conseguir desenvolverte de 
forma cómoda entre facturas y albaranes. Con herramientas como Word, Excel, 
gestión contable en PC, gestión nominas en PC, gestión facturación en PC. Además 
de todo ello, veras un supuesto completo practico de una empresa.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

      
      

     
 

 
   

 
 
 

FORMA DE PAGO 

DURACION CLASES 
SEMANALES PLAZOS 

6 MESES 3 100 € / MES 

INDICE DEL CURSO: 
 

• Contabilidad. 
• Programa de gestión contable. 
• Recibo salarial. 
• Facturación 
• Excel 
• Word 

 


